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iObjet - Candidature pour un poste de secrétaine
|Madame, hdiansieur, )

C'est avec e pluy grand inténét gue [ai sppris [préciser comment) gue vous recherchiez
une nouvelle secrétaine [prédeer si possible : médicale, blingue, etc.) Mon profil, tant par
mes gualifications que par mes compétences, cormespond & celui que wous aver défind
dans vos critéres, c'est pourqual |2 wous soumets ma candidature.

Ceux gui me connalssent ou ont eu Foocasion de travailler avec mod soulignert sowsent
maon dynamésme, man sens de Faccusil 8 mes qualktés d'organisation. b serais heureuss
de EOUVGT lBs mEthne & voine service [ou aw service de votre soCidld, arganisation, eic.)

Podgvalente, ['al une itrés bomnne maitrise de la langue francaise et des logiciels
bureautiques, notamment de la Suite Oifice. 'ai également Mabitude de gérer um
standard téléphoniges, de commander des Tourpitures en respectant les impératifs
budgétaires |Evoquer des missiors propres au métier de secrétaine gue vous maitrisez)

Désirewse de mirwestic dans un paste qui carrespond § mes inspirations, & soubaite
poavair vous expaser de wive woix mes motivations.

Dans cette attenbe, je vous prie d'agréer, (Madame, Monsieur), Feapression de mes
salutatiors respectususes.

Sigrature



